
高岡向陵高等学校 入学願書等作成システムについて

＜ご利用いただく場合の注意点＞

・Excel 2016の画面にてご説明いたしますが、Excel2007以降で動作いたします。）

・画面に収まっていない場合は、「画面のプロパティ」で小さいフォントに設定してください。

※Excel の設定ではなく、Windows の設定です。

★ 本システムは、想定しない操作を防止するため、リボンやメニューバー等を非表示に致します。

終了時には復元いたしますが、同時に他のブックを操作されます際には他のブックも影響をうけます。ご

不便をおかけいたしますが、ご容赦ください。

★ プログラムの不正な終了が起こりますと、他のブックを開いたときにもメニューが表示されない場合があり

ます。その際には、本プログラムを一度起動し、そのまま終了させてください。

（終了時に、リボン、シートタブ、数式バー、ステータスバーを必ず表示させる仕様になっています。）

＜初回起動時の操作＞

インターネットからダウンロードしたファイルについての警告と、マクロについての警告がでます。

★ 編集を有効にしてください。

★マクロを有効にしてください。



Ⅰ 入学願書作成システム

推薦入試の場合は＜推薦入学願書作成データ入力＞ボタンを、

一般入試の場合は＜一般入学願書作成データ入力＞ボタンをク

リックしてください。

Ⅱ 入学願書作成データ入力画面

（１） 「作成年月日」・「送付年月日」・「中学校名」・「校長氏名」を入力してください。（すべて願書等に反映されます）

（２）ＮＯ（１番から連番）から右に向かって順次入力を行ってください。

①氏名に特殊な漢字が用いられている場合は、代用漢字で印刷後、手書きで記入してください。

②外国籍の生徒等、ミドルネームは「姓」の欄にまとめて記入してください。

③例年、本校での確認作業で、郵便番号と住所が一致していない例が散見します。

通知発送に利用いたしますので、住民票に即した記載をお願いいたします。

＜誤記入の例＞

〒930-0138 富山市呉羽町 と 〒930-0137 富山市呉羽本町 を混同し、 

〒930-0138 富山市呉羽本町 や 〒930-0137 富山市呉羽町 と記入する。 

※文字で記入された住所を優先して、郵便番号を修正する場合があります。

志願者のデータ入力後＜印刷画面へ＞をクリックしてください。



Ⅲ 印刷画面

＜印刷プレビュー画面を表示する＞

チェックを付けておくと、各印刷ボタンを押した後、プレビュ

ー画面を表示します。

印刷する場合は「印刷」、

確認だけなら「×印刷プレビューを閉じる」をクリックしてください。

プリンタの設定は、プレビュー画面の「印刷」から行います。

※プレビューがグレーになっているときは、

　グレーの部分で一度クリック（ズームの操作）してください。

＜プリンタ設定＞

プリンタを変更するなどの設定を行います。設定変更後は、「キャンセル」（または「閉じる」）を

クリックしてください。 OK をクリックすると、表示していた画面が印刷されてしまいます。 

＜入学願書全部印刷＞

すべての志願者のデータを印刷します。

  ＜入学願書指定番号印刷＞

番号を指定して印刷します。 入力画面左端A列の番号をＮＯ     ～ＮＯ に入力してください。

1名だけ印刷する場合は、1つ目のボックスだけに入力してください。 

＜入学志願者名簿印刷＞

各コース別に、志願者名簿を印刷します。

＜送付状印刷＞

送付状を印刷します。

＜ お願い ＞ 

入力されたデータ（Excel ファイル）を CD に書き込んでいただき、出願時にご持参くださいますようお願いいたします。 

ご不明な点がございましたら、本校までご連絡ください。

高岡向陵高等学校 TEL 0766-23-0762 

入試対策部 嶋田　陽介 

mailto:fujikawa@takaokakoryo-h.ed.jp



